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ot.0000. |ORGANISATION
o1.0000. | Vorschriften
Gesetze, Dekrete, Sofortige Information an Aufgabentrager K A
o1.0001. |Verordnungen gewahrleisten
Gesetze, Dekrete, Aktualisieren, Einordnen A
o1.0001. |Verordnungen
BSIG Sofortige Information an Aufgabentrager K A
01.0002. gewahrleisten
o1.0002.  |BSIG Aktualisieren, Einordnen A
Expertisen E M M M M M
o1.0011. |Gemeindeverwaltung
ot.0012. |Reglementsoriginale Auflageverfahren durchfiihren K A
o1.0012. _ |Reglementsoriginale Kant. Genehmigungsverfahren einleiten K A
o1.0012.01 |Abfallreglement Erlassen / &ndern E E/An An IM A
o1.0012.02 |Abwasserreglement Erlassen / &ndern E E/An An M A
o1.0012.03 |Baureglement Erlassen / &ndern E E/An An IM A
o1.001204 |Datenschutzreglement Erlassen / &ndern E E/An A
o1.0012.05 |Gebihrenreglement Erlassen / &ndern E E/An A M M
Gebdhrentarif fur die OI- Erlassen / &ndern E E/An An A M
o1.0012.06 |feuerungskontrolle
Organisationsreglement Erlassen / &ndern E E/An M A M M
o1.0012.07 |OgR
o1.0012.08 |Personalreglement Erlassen / andern E E/An MJA M M
Reglement fur 6ffentliche Si-|Erlassen / andern E E/An AnJA M M
o1.0012.09 |cherheit
Strassenreglement, Weg-  [Erlassen / &ndern E E/An An M A M
o1.0012.10 [reglement
Wasserversorgungs- Erlassen / &ndern A/E
o1.0012.11 |[reglement
ot.0100. | Statistiken
oto111.  |Volkszdhlung Durchfliihren E A
oto0121.  |Betriebszahlung Durchfliihren A
o1.0200. | Abstimmungen, Wahlen
ot.0201. |Stimmrdume, Wahlrdume |Festlegen E A
o1.0215.  |Stimm- und Wahlmaterial Versenden K A
Einwohnergemeinde Oberburg, V GR 5.7.2010 Seite 1 06.07.2010



Aufgabentrager

s < 2 3 g 2
2ls ¢ Slgzld -8 5 8 ¢
o 5 5 R 2
. IS T g N N 8 3 [
Nr. Bezeichnung nach S S £ S < g 3
Aufgaben g 3 g M H E & S
Abstimmungszeiten, Festsetzen K
o1.0221._|Abstimmungsdaten
Abstimmungsausschuss, Ernennen K
ot.0231.  |Wahlausschuss
Abstimmungsausschuss, Bussenverfligungen erlassen K
ot.0231.  |Wahlausschuss
Registerflihrung -
o1.0241. | Stimmregister, Verbale
Abstimmungen und Wahlen [Durchfiihren
o1.0252. | (Eidgendssische)
Abstimmungen und Wahlen [Durchfiihren
o1.0253. | (Kantonale)
Abstimmungen und Wahlen [Durchfiihren
010254, |(Gemeinde), Urnen
o1ozsr | Wahlen durch Gemeinderat K An
Unterschriftenbeglaubig-
01.0261. ungen
Initiativen, Referenden Behandeln
or.0265. |Gemeinde
o1.0300. | Gemeindeversammlung |Neue Ausgaben (Investitionen) > 100'000
o1.0301. _|Raumfragen
o1.0321. | Traktandenliste
o1.0322. _|Publikationen Amtlich publizieren K
o1.0322. _|Publikationen Botschaft verfassen K M
o1.0400. | Gemeinderat Neue Ausgaben (Investitionen) < 100'000
Gemeinderat Traktandenliste/Sitzungseinladung
01.0421. erstellen
o1.0421._|Gemeinderat Aktenauflage/Dokumentation erstellen
o1.0421. |Gemeinderat Protokollieren
ot.0421. |Gemeinderat Gemeinderatsbeschlisse vollziehen K
o1.0422. |Gemeinderate Ressort zuteilen
o.0441. | Gratulationen/Ehrungen
o1.0461. _|Informationen, Mitteilungen [Mitteilungen an Burger A M M M
o1.0465.__| Terminplanung
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Beitrage, Spenden, E Eb A
o1.0471. _|Vergabungen
o1.0473. |Patengemeinde Partnerschaften eingehen E
o1.0500. | Kommissionen Ausgaben gem. Budget
01.0501.01 | Baukommission Sekretariat fllhren K A
01.0501.02 | Finanzkommission Sekretariat fihren K A
01.0501.03 |Sicherheitskommission Sekretariat flihren K JA
01.0501.04 | Kulturkommission Sekretariat fiihren K JA
01.0501.05 | Schulkommission Sekretariat flhren K JA
01.0501.07 | Kommission flr Soziales Sekretariat fiihren K JA
Nichtstandige Einsetzen mit Auftragsumschreibung und [E E/An AMM M M
o1.0511. |Kommissionen Kompetenzregelung
ot0s21.  |Delegierte, Funktionare Ernennen E An JA
o1.0521. |Delegierte, Funktionare Weisungen an Delegierte erteilen E An JA
ot0s21.  |Delegierte, Funktionare Zustandige Gemeindestellen informieren A
o1.0e00. | Vertretungen
Delegationen, An einmaligen Anlassen teilnehmen E M
o10611. |Reprasentationen
o1.0700. | Personal
o1.0701. |Gemeindeschreiber Anstellen/kiindigen/Arbeitszeugnis E/A K
o1.0701. |Gemeindeschreiber Stellenbeschrieb/Pflichtenheft E/A K
o1.0701. |Gemeindeschreiber Mitarbeitergesprach MAG A M
o1.0701. __|Gemeindeschreiber Leistungs- und Verhaltensbeurteilung E An M
ot.o711. |Finanzverwalter Anstellen/kiindigen/Arbeitszeugnis E/A K M
ot.o711. |Finanzverwalter Stellenbeschrieb/Pflichtenheft E K A
ot.o711. |Finanzverwalter Mitarbeitergesprach MAG A M
ot.o711. |Finanzverwalter Leistungs- und Verhaltensbeurteilung E An M
o1.0721. |Bauverwalter Anstellen/kiindigen/Arbeitszeugnis E/A K M
o1.0721. |Bauverwalter Stellenbeschrieb/Pflichtenheft K A
o1.0721. |Bauverwalter Mitarbeitergesprach MAG A M
o1.0721. _|Bauverwalter Leistungs- und Verhaltensbeurteilung E An M
ot.0723. |AHV-Zweigstellenleiter Anstellen/kiindigen/Arbeitszeugnis E K A
o10723. |AHV-Zweigstellenleiter Stellenbeschrieb/Pflichtenheft E K A
ot.0723. |AHV-Zweigstellenleiter Mitarbeitergesprach MAG M A
o1.o723. |AHV-Zweigstellenleiter Leistungs- und Verhaltensbeurteilung E M An
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oto732. | Verwaltungsangestellte Anstellen/kiindigen/Arbeitszeugnis E K An
o1.o732. | Verwaltungsangestellte Stellenbeschrieb/Pflichtenheft E K An
oto732.  |Verwaltungsangestellte Mitarbeitergesprach MAG M A A
oto732. | Verwaltungsangestellte Leistungs- und Verhaltensbeurteilung E M An An
oto741. |Wegmeister Anstellen/kiindigen/Arbeitszeugnis E K An IM/A M/A
ot.o741.  |Wegmeister Stellenbeschrieb/Pflichtenheft E K An IM/A M/A
oto741. |Wegmeister Mitarbeitergesprach MAG K M/A M/A
o1.0741.__|Wegmeister Leistungs- und Verhaltensbeurteilung E K M/A M/A
o1.0744. |Hauswarte Anstellen/kiindigen/Arbeitszeugnis E K An IM/A M/A
o1.0744. |Hauswarte Stellenbeschrieb/Pflichtenheft E K An IM/A M/A
o1.0744. |Hauswarte Mitarbeitergesprach MAG K M/A M/A
o1.0744. _|Hauswarte Leistungs- und Verhaltensbeurteilung E K M/A M/A
ot.0751. |Lehrlinge Lehrstelle schaffen E A
ot0751.  |Lehrlinge Anstellen/auflésen Lehrverhaltnis E An/A
o1.0751._|Lehrlinge Betreuen, ausbilden, Arbeitszeugnis A
o1.0751. |Lehrlinge Werkhof Lehrstelle schaffen E M An/A
ot0751.  |Lehrlinge Werkhof Anstellen/auflésen Lehrverhéltnis E M An/A
o1.0751. |Lehrlinge Werkhof Betreuen, ausbilden, Arbeitszeugnis A
o1.0752. | Schnupperlehrlinge Angebot schaffen, betreuen E/A
o1.0761.01 |Ackerbaustellenleiter Ernennen E A
o1.0761.02 |Aushilfen Stellen schaffen E An
o1.0761.02 |Aushilfen Anstellen E Eb
o1.0761.03 |Brunnenmeister, WV Ernennen E
o1.0761.04 |Chef ZSO Ernennen E
o1.0761.04 |Chef ZSO Mitteilen der Wahl an ABK E
o1.0761.05_|Feueraufseher Ernennen E K An A
o1.0761.05 |Feueraufseher Wahl an die GVB mitteilen K A
01.0761.05 |Fleischschauer Anstellen E A
o1.0761.06 |Friedhofgartner Anstellen E An JA
o1.0761.06 | Friedhofgartner Stellenbeschrieb/Pflichtenheft E An JA
o1.0761.06 |Friedhofgartner Leistungsbeurteilung A
Desinfektor Anstellen E An
o1.0761.08 |Kreistierarzt Ernennen E An A
Leiter wirtschaftliche E A
o1.0761.00 |Landesversorgung
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ot.0761.12 | Zivilschutzstellenleiter Ernennen
o1.0761.12_|Zivilschutzstellenleiter Mitteilen der Wahl an ABK
ot0771. _|Aus- und Weiterbildung Personal und Behdérdemitglieder K Eb Eb Eb
ot1.0781.  |Arbeitszeitkontrolle A A
Behérdenrecht,
o1.0s00. | Beamtenrecht
Behdrden- und Nachfihren K
o1.0831. _|Personalverzeichnis
o1.0835.  |Funktionendiagramm Nachfiihren K
Verantwortlichkeit Behdrde- [Einfihren in die Amtstatigkeit A M
or.0851.  |mitglieder,Angestellte
Blirordume, Mobiliar,
o1.0000. | Maschinen, Material
oro001. |Raumfragen Raumprogramm erstellen An
Heizung, Reinigung, Unterhalt Heizung An
o1.0011.__|Beleuchtung
Heizung, Reinigung, Reinigen
o1.0011.__|Beleuchtung
Heizung, Reinigung, Unterhalt Beleuchtung
o1.0011.__|Beleuchtung
Mobiliar und Einrichtungen, |Anschaffen
Inventar
o1.0021. |Gemeindeverwaltung
Mobiliar und Einrichtungen, |Unterhalt
Inventar
o1.0021._|Gemeindeverwaltung
Mobiliar und Einrichtungen, [Inventar aufnehmen K A M
Inventar
o1.0021. |Gemeindeverwaltung
o1.0031. _|BUromaschinen Anschaffen K
o1.0031. |BUromaschinen Unterhalt
o1.0031. _|BUromaschinen Inventar aufnehmen K
oto932. |EDV Anschaffen K
010032, |[EDV Unterhalten, Betreuen, Daten sichern K
o1.0041.  |Material, Formulare Anschaffen
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oi.1000. | Aktenablage
Verwaltungsplan, Archivplan [Nachfihren A
01.1001.
ot.1011.  |Archiv Verwalten E A M M M
Bund, Kanton und
oi.1100. | Gemeinden
o1.1121. |Nachbargemeinden Zusammenarbeit im Sinne Art. 5 ff GG E A
Disziplinarverfahren Einleiten, verfligen E A
o1.1141. |Personal
011145, |Uberpriifung Verwaltung E A M M M
o1.1200. | Verbdnde und Parteien
Verband bernischer Mitgliedschaft E
o.1231. |Gemeinden
Schweizerischer Mitgliedschaft E
o1.1232. |Gemeindeverband
oi.1261. |Region Emmental Mitgliedschaft E An
o1.1300. | Kirchenwesen
ot.1500. | Blirgerrecht
o1.1511.  |Einblrgerungen Gemeindeblrgerrecht zusichern E An JA
o1.1511. |Einblrgerungen Inkasso Einblrgerungsgebihren K A
o1.1600. | Register des Staates
or.1700. | Versicherungen
o1.1701. |Mobiliarversicherung Aktualisieren E K A
ot.1711. |Unfallversicherung Aktualisieren E K A
o1.1721.  |Haftpflicht, Kasko Aktualisieren E K A
o1.1731. |Krankenversicherung Aktualisieren E K A
o1.1741. _|Schilerunfallversicherung |Aktualisieren E K A
o1.1751. |Gebaudeversicherung Aktualisieren E K A
Geschichtliches, Kultu-
oi.1s00. | relles, Feste und Anlédsse
o1.1802.  |Informationsschrift E A
o1.1841. |Bundesfeier Durchflihren, organisieren A
o1.1851. |Jungburgerfeier Durchflihren, organisieren E/A A/M
ot.1852.  |Neuzuzlgerfeier Durchflihren, organisieren E/A A/M

Einwohnergemeinde Oberburg, V GR 5.7.2010 Seite 6 06.07.2010



Aufgabentrager Aufgabentrager
- L

= =)
S S ‘T s 2 3 2 S £ B T 8
g S| g £ 2 |/P @ 5, @ 5 § S &< €
5| 28 3 s§lg 52 58 /8§ T8 88 3|8 o|8¢C
2 /8 € 2 218 /8 g8 5/® §/8 S E Rl8 %8¢
, s 28 5 3 s /8 N 2 8 £ £ 8 /28 88 S|2¢%
Nr. Bezeichnung nach E S5 & £ @& £l § 3 2 =® /9 S8 218 ¢ 5 8128 %
Aufgaben 6 & 8 /& S8 &£ & 18 o KR & &S 82= 8
Feste und Anlasse, Durchflihren, organisieren E JAn
o1.1861.  |Jubildumsfeiern
o1.1881. |Vereine Verzeichnis fihren A
Offentlichkeitsarbeiten,
ot.1900. | Medien
o1.1901. |Punkto Oberburg K E JA
o1.1902.  |Website Oberburg E JA
o1.1903. |Presse Informationskonzept erstellen E A
o1.2000. |Banken
020000. _|Soziales
o2.0000. | Vorschriften
02.0075. |Regionaler Sozialdienst Beitreten E An A M
Pflegeheime, Altersheime, |Beitrdge an Institutionen fur das Alter E Eb A
020111.  |Alterssiedlungen
Wohnheime, Bewilligen E An JA
020115, |Ubergangsheime
Erziehungsheime, Bewilligen E An JA
020116, |Kinderheime
020117. |Grosspflegefamilie Bewilligen E An JA
020161. |Brockenstube Bewilligen E A
Pensionierte, Altersanlasse, |Organisieren E M A
020162,  |Altleutefahrt
o20te2.  |Altersarbeit E/AIM
020184 |Jugendarbeit E An JA
o2.0185. |Drogenberatungsstelle Beitreten E An JA
Sozialmedizinischer Dienst, |Beitreten E An JA
o20186. |BEGES
020700 | Arbeitslosenfiirsorge
20712 |Arbeitslosenfalle Anmeldeverfahren durchfiihren A
02.0800. | Wohnungsfiirsorge
o20801. |Mietamt Schlichtungsverfahren durchfiihren A
020801,  |Mietamt Verhandlungen durchfiihren A
o2.0805.  |Wohnungsabnahmen A
Wohnbauférderung, sozialer A
o2.0821.  |Wohnungsbau
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Aufgabentrager

Rechnungspriifung

Aufgaben

Gemeinderatspréside

Kommission

Finanzverwaltung

AHV-Zweigstellenleite

EW Oberburg

Feuerwehrkommando

Olfeuerungskontrolleu

02.0831.

Obdachlosenfirsorge

Betreuen, unterstiitzen

02.0900.

Altersfiirsorge,
Hinterlassenenfiirsorge

02.1100.

Verbilligungsaktionen

02.1101.

Kartoffeln, Obst, Birnel

Organisieren, durchfiihren

E/A

03.0000.

VORMUNDSCHAFT

03.0100.

Vormundschaften und
Pflegekinder

03.0109.

Pflegekinderaufsicht

Verzeichnis erstellen

03.0110.

Pflegekinderfalle

Pflegeplatz abkldren

03.0110.

Pflegekinderfalle

Pflegeplatz bewilligen

03.0110.

Pflegekinderfalle

Betreuen

03.0112.

Pflegebewilligung fr
Erwachsene

Pflegeplatz bewilligen

03.0200.

Berichte und Rechnungen

03.0300.

Wertschriften

03.0301.

Kontrolle, Aufbewahrung

Miindelsicher aufbewahren

03.0500.

Vaterschaften

03.0501.

Kinder nicht verheirateter
Eltern, Vaterschaften

Vaterschaftsprotokoll

03.0501.

Kinder nicht verheirateter
Eltern, Vaterschaften

Unterhaltsvertrag abschliessen

03.0501.

Kinder nicht verheirateter
Eltern, Vaterschaften

Vaterschaftsklage prifen/einreichen

03.0511.

Ehelichkeitsanfechtungen

Prifen/einreichen

03.0521.

Inkassohilfe und
Bevorschussung von
Unterhaltsbeitragen

03.0521.

Inkassohilfe und
Bevorschussung von
Unterhaltsbeitrédgen

Unterhaltsbeitrage riickfordern

03.0600.

Ehevertrdge, Letztwillige
Verfiigungen

03.0631.

Letztwillige Verfligungen

Aufbewahren und er6ffnen
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03.0632. | Erbschaftsinventare Beantragen, genehmigen E JA
o4.0000. |BAUTEN E JA
os.0000. | Vorschriften
o40100. | Statistiken
Bautatigkeit, Durchflihren A
040101, |Wohnungszéhlung
Ortsplanung,
oso200. | Uberbauungsordnungen
o40206.  |Kantonale Planungsgruppe |Mitgliedschaft E
Schutzgebiete, Schutzbestimmungen einhalten A
040207. |Schutzzonenplan
Schutzgebiete, Ausscheiden, aktualisieren E An M A
040207. |Schutzzonenplan
Schutzgebiete, Beitrage an Schutzvorhaben E Eb A M
040207. |Schutzzonenplan
Ortsplanung, Ausarbeiten, Aktualisieren E An M A
o40211.  |Verkehrsplanung
Ortsplanung, Richtplane; erlassen und aktualisieren E An A
o40211.  |Verkehrsplanung
Ortsplanung, Planungsvorteile abschdpfen E An M M A
o40211.  |Verkehrsplanung
Ortsplanung, Planungseinsprache einreichen E An A
o40211.  |Verkehrsplanung
Ortsplanung, Planungszone erlassen E An M A
o40211.  |Verkehrsplanung
040214. _|LArmschutz Larmschutz in Planungsfragen E An M A
o40221. |Zonenplan Ausarbeiten, aktualisieren E An M A
os.0235. | Uberbauungsordnungen Ausarbeiten, aktualisieren E An M A
0a02s5. | Uberbauungsordnungen Erschliessungsvertrdge abschliessen E An M A
os.0235. | Uberbauungsordnungen Planungsvorteile abschdpfen E An M M A
Baulanderschliessungen, Ausarbeiten, aktualisieren E An M M A
040241. _ |Baulandumlegungen
Baulanderschliessungen, Erschliessungsprogramm erstellen E An M M A
040241. _ |Baulandumlegungen
o4.0300. | Baupolizei
Einwohnergemeinde Oberburg, V GR 5.7.2010 Seite 9 06.07.2010
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Baupolizei Stérungen der 6ffentlichen Ordnung E/A
04.0300. beseitigen
Baupolizei Wiederherstellen des rechtmassigen E/A
04.0300. Zustandes
o04.0300. |Baupolizei Ersatzvornahmen E/A
os.0300. _|Baupolizei Strafanzeigen einreichen E/A
Baubewilligungsverfahren, |Formelle Prifung durchfiihren
o04.0301. _|Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, |Materielle Priifung durchfiihren E
040301, |Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, |Profil- und Baukontrollen durchfiihren
o04.0301. _|Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, |Vollzug administratives Verfahren (z.B.
Kontrolle Gesuchsakten Baubewilligungskontrolle ,
04.0301. Verdffentlichungen)
Baubewilligungsverfahren, |Einigungsverhandlungen durchfihren E/A
os0301. |Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, |Baubewillligung; Ortsbild, Ausnahmen, E
Kontrolle Gesuchsakten Bewilligung bzw. Antrag RSTA, Beizug
04.0301. Fachinstanzen
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Technik behandeln
o04.0301. _|Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Entwasserung von
o04.0301. _|Kontrolle Gesuchsakten Grundstiicken behandeln
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Lagerung wasserge-
o4.0301._|Kontrolle Gesuchsakten féahrdender Flissigkeiten behandeln
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Brandschutz behandeln
o04.0301. _|Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Schutzraum-Bau behandeln
040301, |Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Schutzraum-Befreiung
040301, |Kontrolle Gesuchsakten behandeln
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Betreiben, Einrichten und
Kontrolle Gesuchsakten Umgestalten von Betrieben und Anlagen
04.0301. behandeln
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Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Bauten nach Forstgesetz
o04.0301. _|Kontrolle Gesuchsakten behandeln
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Gastgewerbe behandeln
040301, |Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Massnahmennachweis
o4.0301.__|Kontrolle Gesuchsakten geméss AEV behandeln
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Warmeentzug mittels
o04.0301. _|Kontrolle Gesuchsakten Erdsonden behandeln
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Gebrauchswassernutzung
040301, |Kontrolle Gesuchsakten behandeln
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Grabarbeiten behandeln
o04.0301. _|Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Anschluss A
o04.0301. _|Kontrolle Gesuchsakten Gemeinschaftsantenne behandeln
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Elektrizitdt behandeln A
o04.0301. _|Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Gas behandeln
040301, |Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Wasser behandeln A
o04.0301. _|Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Wasser- / A
o04.0301. _|Kontrolle Gesuchsakten Abwasserinstallationen behandeln
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Haustechnik behandeln
o04.0301. _|Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Befreiung VHKA behandeln
o04.0301. _|Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, |Baubewilligungsverfahren; zusétzliche
o4.0301._|Kontrolle Gesuchsakten Unterlagen einfordern
Baubewilligungsverfahren, |Baubewilligungsgebihren in Rechnung M
040301, |Kontrolle Gesuchsakten stellen
Baubewilligungsverfahren, |Inkasso Baubewilligungsgebihren A
040301, |Kontrolle Gesuchsakten
Ortsbild und Landschafts- [Einbeziehen im Baubewilligungsverfahren E
040302 _|schutz, Bauberatung
os0316. | Baustellensicherung Uberpriifen
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Oltank, Olfeuerungsanla- Samtliche Tankanlagen abnehmen A
osoz21._|gen, Olfeuerungskontrollen
Oltank, Olfeuerungsanla- Nachkontrollen durchfliihren E A
osoz21._|gen, Olfeuerungskontrollen
Oltank, Olfeuerungsanla- Kontrolle und Mutationen nachflihren A
oans21.__|gen, Olfeuerungskontrollen
Oltank, Olfeuerungsanla- Geblhren in Rechnung stellen A
osoz21._|gen, Olfeuerungskontrollen
Oltank, Olfeuerungsanla- Inkasso Geblhren A
oa0s21.__|gen, Olfeuerungskontrollen
Verbrauchsabhangige Uberwachen
os.0323._|Heizkostenabrechnung
Gewerbebetriebe - Uberwachen, anordnen von Massnahmen E
baupolizeiliche
040341.  |Massnahmen
Grundbucheintragungen -  [Veranlassen von Grundbucheintragungen
Baurechte, Naherbaurechte {der Gemeinde
Dienstbarkeiten
04.0371.
os0a00__| Offentliche Anlagen
os.0400. |Offentliche Anlagen; Vermietung E
o4.0400._|Offentliche Anlagen; Inkasso A
040451, | Sportplatze, Spielplatze Unterhalt
040471 |Blumenanlagen Unterhalt
040472, |Brunnen Unterhalt
040481 | Toilettenanlagen Unterhalt
os0482.  |Parkplatze, Sitzbanke Unterhalt
oa0482.  |Parkplatze Parkplatze bewirtschaften A
os.0500. | Strassennetz
040505.__|Trottoirs Unterhalt
Gemeindestrassen Unterhalt; Zusammenarbeit mit
04.0511. Nachbargemeinden
040511, |Gemeindestrassen Erteilen Strassenaufbruchbewilligungen
040521, | Strassenbezeichnungen Festlegen An
040534,  |Privatwege Ubernahme durch Gemeinde An
Einwohnergemeinde Oberburg, V GR 5.7.2010 Seite 12

Ackerbaustellenleiter

Hauswarte

Eb/

06.07.2010

Spezielle Funktion



Aufgabentrager
B 8 8 o 5|8 2 E £ |8 < S
@ 3 & E = 2 T & a £ 3 S |8 S =
8 218 2 e zl8 S T eE §8 % € S EiE tlse
| S S8 3|3 gl 1 s RS g :lEzEiE L
Nr. Bezeichnung nach E S E £ @ £l&E & 3 > % o /¢ 3 8 8.5 82 1
Aufgaben § /8 3 & cl]8 ¢ §I8 T 8 &5 83288
040534 |Privatwege Zum Gemeingebrauch widmen E An A
Strassenunterhalt, Unterhalt durchfiihren E An M Eb/A
040561. |Gemeindewerk
Schneerdumung, Organisieren E An A A
040563 |Winterdienst
Zurlckschneiden von Bau- |Verdffentlichen/auffordern M A
men, Strduchern und
o40564.  |Hecken
Zurickschneiden von Bau- |Ersatzvornahme E An A
men, Strauchern und
o40564. |Hecken
04.0565.  |Arbeiten fiir Dritte Gesuche behandeln E M
040565 |Arbeiten fir Dritte Rechnung stellen A
04.0565.  |Arbeiten fiir Dritte Inkasso A
040567. | Strassenmarkierung Unterhalt Eb A
040571, |Grundeigentimerbeitrdge  [Kostenanteile festsetzen E An M A
Grundeigentimerbeitrdge  [Administratives Verfahren und Rechnung A
04.0571. stellen
040571.  |Grundeigentimerbeitrdge |Einspracheverhandlungen durchfiihren A M
040571. |Grundeigentimerbeitrdge  |Inkasso A
040572. | Strassenbeleuchtung Unterhalt, Reparaturen K K/A Eb/A
o4.0600. | Briicken An M
040700. | Gewdsser
Béache, Flisse, Seen Ufer sichern / baulicher Unterhalt / abspre- E M Eb/A
chen mit Flurgenossenschaft (ev. Beitrdge)
04.0711.
040712, |Schwellenpflicht Rechnung stellen A
o40712. | Schwellenpflicht Inkasso Schwellentelle A
Biotope, Feuchtgebiete, Unterhalt gem. Schutzbestimmungen A M
040713 |Nassgebiete Uberwachen
os0721. |Uberschwemmungen Massnahmenpléne erstellen E JA M M
o40771.  |Gewdsserverunreinigungen |Aufsicht wahrnehmen A M
040771, |Gewdasserverunreinigungen |Strafanzeige einreichen E An M A
os.0800. | Abwasseranlagen
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os.0801. |Planwerk Nachfiihren Eb
Generelle Entwasserungs- |Erlassen/Aktualisieren M
o40802.  |planung GEP (bisher GKP)
Basiserschliessungs- Unterhalt An
o4.0811. _|anlagen
Detailerschliessungs- Leitungsnetz erweitern An
os.0812. _|anlagen
Detailerschliessungs- Unterhalt An
os.0812. _|anlagen
Hausanschlisse Kanalisationsanschlussverfigungen An
04.0813. erlassen
Sauberwasserkanale, Unterhalt An
os0826. | Sauberwasserentsorgung
Private Klargruben und periodische Kontrollen Gberwachen
os.0836. _ |Kleinklaranlagen
Silo-Abwésser, Jauche, Aufsicht wahrnehmen
os0837. |Hofdlingeraustragung
Olabscheider, adm. Uberwachen
os.0841. |Benzinabscheider
Kanalisationseinkaufs- Rechnung stellen
geblhren, ARA-
os.0872._|Einkaufsgebihren
Kanalisationseinkaufs- Inkasso A
gebiihren, ARA-
os0872.  |Einkaufsgebiihren
Beniitzungsgebihren Ansatz festlegen im Rahmen des
04.0873. Reglementes
os.0873. | Benltzungsgebihren Rechnung stellen
040873, |Benltzungsgebihren Inkasso A
Benltzungsgebihren Wasserverbrauch erheben (je nach A
04.0873. Geblihrenmodell)
os.0000. | Fahrzeuge
os0011. _|Fahrzeuge Unterhalt und Reparaturen
040011, |Fahrzeuge Inventar aufnehmen
04.0011. |Fahrzeuge An Dritte vermieten/Einsétze flir Dritte M
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Fahrzeuge Rechnung stellen an Dritte bei A
04.0911. Fahrzeugeinsatz
040911 |Fahrzeuge Inkasso bei Fahrzeugeinsatz A
Maschinen, Werkzeuge,
os.1000. | Material, Geréate
o4.1001. __|Maschinen Unterhalt und Reparaturen K/Eb A
o4.1001. |Maschinen Inventar aufnehmen K A
o4.1001. |Maschinen An Dritte vermieten/Einséatze fir Dritte E M A
Maschinen Rechnung stellen an Dritte bei A
04.1001. Maschineneinsatz
o4.1001. |Maschinen Inkasso bei Maschineneinsatz A
041011, |Werkzeuge Unterhalt und Reparaturen Eb A A
041011, |Werkzeuge Inventar aufnehmen K A
os.1011.  |Werkzeuge An Dritte vermieten/Einsatze flr Dritte E M A
Werkzeuge Rechnung stellen an Dritte bei A
04.1011. Werkzeugausmietung
os1011.  |Werkzeuge Inkasso bei Werkzeugausmietung A
os.1100. | Vermessungswesen
41121, |Geometer Nachflhrungsvertrag abschliessen E An A
041131, |Marchsteine Beschaffen und Verwalten A Eb/A
04.1131. _|Marchsteine Rechnung stellen A
o4.1131. |Marchsteine Inkasso A M
Gemeinschaftsantennen-
04.1200. _|anlage
Kabelfernsehen Ansatz festlegen im Rahmen des A
04.1205. Reglementes
o4.1205. _|Kabelfernsehen Rechnung stellen A
o4.1205. |Kabelfernsehen Inkasso A
04.1300. | Erdgas, Erdél
0s.1400. | Kiesgrube
LANDWIRTSCHAFT,
os.0000.  |FORSTEN
os.0000. | Vorschriften
os.0100. | Statistiken
os.0101. | Viehz&hlung Viehz&hlung durchfiihren A
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Landwirtschaftszahlung, Zahlung durchfihren A
s0121. _|Gartenbauzahlung
s0122.  |Obstbaumzahlung Zahlung durchfihren A
o6.0400. | Viehwirtschaft
06.0441. | Tierseuchen - Tollwut Massnahmen treffen M A
06.0500. | Bergzone
os.0700. | Landwirtschaftsbeitrdge
os.0761. | Stiftung fir Agrarkredite Gemeindebericht abfassen E A
Wohnungsbausubvention im [Mitbericht Gemeinde abfassen E A
s.0771. |Berggebiet
os.0800. | Pachtrecht
Mitberichte, Bericht Gemeinde abfassen E An JA
os.0801.  |Einspracheverfahren
os.0000. | Schadlingsbekdmpfung
os.0001. _|Ackerbau Massnahmen treffen A
o001, |Wald Massnahmen treffen A
0s.0021. |Baumbestand Massnahmen treffen A
o7.0000. |POLIZEI, JUSTIZ
o7.0000. | Vorschriften
oz.0004. _|Datenschutz Bestimmungen Uberwachen A
oz.0100. | Bestattungswesen
Bestattungs- und Bewilligungen ausstellen E JA
ozot01. | Beisetzungsbewilligungen
oz0141. _|Friedhéfe Unterhalt Eb A
ozo142. |Aufbahrungsgebdude Unterhalt Eb/AA M A
07.0151.02 |Grabnummern Register fihren A
o7.0151.02 | Grabsteinbewilligungen Bewilligung ausstellen E A
o7.0200. | Mérkte
o7.0201. _|Bewilligungen Bewilligungen ausstellen E A
oz.0300. | Militdr und Zivilschutz
oz0301. _|Schiessanlage Baulicher Unterhalt E Eb/An A
oz.0331. |Einquartierungen A
o7033. | Schadenanzeigen Administratives Verfahren A M
Mobilmachungsvorbereitun- [Akten regelmassig Uberprifen K A
07.0341. gen
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Dispensationen, Administratives Verfahren
o07.0344. _|Arbeitseinsatz
o07.0373. | Zivilschutz-Kader Ernennen, entlassen
or.0375._|Kurse Ubungen durchfiihren
o7.0376.  |Materialbeschaffung Material beschaffen
70377 [ZUPLA Nachfuhren, Aktualisieren Eb
ZUPLA Bekanntmachen, Informieren Bevdlkerung
07.0377.
Alarmierungsplanung SMT-Anschlisse festlegen, nachfliihren A
07.0378. inkl. melden an Alarmierungsstellen
o7.0379.  |LOSchwasserplanung Planwerk nachfiihren A
Bereitstellungsanlagen, Unterhalt A
o7.0382.  |Kommandoposten
o7.0383.01_|Offentliche Schutzrdume Unterhalt Eb
o7.0383.02 | Private Schutzrdume Ersatzabgaben; Inkasso A
o7.0385.___|Schutzraummdblierung Mobiliar beschaffen
o7.0386. | Sirenen, Alarmierung Unterhalt Anlagen K
o7.0386. | Sirenen, Alarmierung Probealarm durchfiihren K A
Niederlassung und
o7.0400. | Aufenthalt
o7.0401. |Registerflihrung Einwohner- und Fremdenkontrolle fiihren K
Fremdenkontrolle Administrativer Vollzug inkl. externe und K
07.0441. interne Meldungen
o7.0500. | Gewerbepolizei
ozos01. |Gewerbeverzeichnis Nachflihren K
Warenautomaten, Spielauto-|Mitbericht abfassen und Aufsichtspflicht
maten, Benzinautomaten wahrnehmen
07.0523.
Ladenschluss, Abendver-  |Aufsichtspflicht wahrnehmen A
or.0s31._|kéufe, Sonntagsverkaufe
Ausverkaufe, Sonderver- Bewilligen K
o07.0532.  |kaufe
o7.0600. | Feuerwehr
or.0e03. | Feuerwehr Stab Wahlvorschlag Kdt und Kdt Stv an RSTA An M
07003, |Feuerwehr Stab Ubriges Kader einsetzen An M
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Alarmanlage, Funk SMT-Anschlisse festlegen, nachfiihren Eb An/A
07.0611. inkl. Meldung an Alarmierungsstellen
Ersatzpflicht Ansatz festlegen im Rahmen des E An JA M
07.0612. Reglementes
ozos12. |Ersatzpflicht Rechnung stellen A M
ozos12.  |Ersatzpflicht Inkasso A
ozo0613. | Sold und Entschadigungen |Auszahlen M A
oz.0e21. __|Inspektionen Feuerwehr Massnahmen einleiten E E/An A
Material, Fahrzeuge, Unterhalt und Reparaturen Eb/A
oz.0e26. |Maschinen
Material, Fahrzeuge, Inventar aufnehmen A
oz.0e26. |Maschinen
oz.0e31.  |LOschgeratemagazin Unterhalt und Reparaturen Eb/A
Hydrantennetz, Léschreser- |[Nachfihren Planwerk A
oz.os41. |ven, Wasserbezugsorte
Hydrantennetz, Ldschreser- |Kontrolle, Unterhalt und Reparaturen an Eb An/A
oz.os41. |ven, Wasserbezugsorte Léschreserven und Wasserbezugsorten
Hydrantennetz, Léschreser- [Hydrantennetz kontrollieren A M
oz.os41. |ven, Wasserbezugsorte
Feuerwehreinsatze-Berichte |Bericht abfassen A
07.0653.
Feuerwehreinsatze-Berichte [An RSTA und Feuerwehrinspektor weiter- A
07.0653. leiten
Feuerwehreinsatze-Berichte |An Verursacher Rechnung stellen A M
07.0653.
Feuerwehreinsatze-Berichte |Inkasso Einsatzkosten an Verursacher A
07.0653.
ozoro0. | Gebdudeversicherung
ozori2. _|Feueraufseher Kontrollen; periodische + Bauausfiihrung A
oz.0712.__|Feueraufseher Allfallige Mangel weiterbehandeln E A An/M
ozo712. |Feueraufseher Kontrollkartei, Kontrollbuch flihren A
Gebaudeverzeichnis, Nummern zuteilen A
ozo721. |Gebdudenumerierung
Gebaudeverzeichnis, Nummernschilder beschaffen A
ozo721. |Gebdudenumerierung
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Gebaudeverzeichnis, Nummernschilder anbringen
o721, |Gebdudenumerierung
Anmeldungen, Vollstédndige Versicherungsdeckung K
Versicherungsbestatig- Uberprifen
07.0723. ungen
Bauversicherungen Vollstandige Versicherungsdeckung K
07.0724. Uberprifen
o7.0800. | Gesundheitspolizei
Trinkwasser, Kontrollen durchfiihren
o07.0801. | Quellenkontrolle
o7.0803. _ |Quellen Massnahmen aus Kontrolle
Inspektionen Lebensmittelkontrolle
o7.0816. _|Lebensmittelinspektor
o7.0s61. | Kadaverbeseitigung Organisieren
o7.0861.  |Kadaverbeseitigung Kosten verrechnen A
Abfallentsorgung - allgemein|Organisieren E
07.0871.
Abfallentsorgung - Sonder- [Organisieren, Gberwachen E
o7.0s72.  |abfalle, Aliglas, Altél, Alu
o7.0873.  |Wilde Deponien Sanieren/wiederherstellen An
o07.0876. |Kompostierung Organisieren E
or.0s77. _|Altstoffsammlungen Organisieren E
Kehrichtgeblhren Ansatz festlegen im Rahmen des An
07.0881. Reglementes
o7.0881. |Kehrichtgebiihren Rechnung stellen A
or.0ss1.__|Kehrichtgeblhren Inkasso A
or.0s01.  |Umweltschutz, Lufthygiene [Massnahmen treffen An
or.0000. | Gastgewerbepolizei
Gastwirtschaften Stellung nehmen im Bewilligungsverfahren
07.0901.
Gelegenheitsbetriebe - Antrag an RSTA K
Gastwirtschaftsbewillig-
07.0904. ungen
o7.0006.  |Inspektionen Kontrollen durchflihren A
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Spielbewilligungen, Antrag an RSTA K
07.0031. | Tombola, Lotto, Lotterien
Ordnungspolizei, Sicher-
071000, | €itspolizei, Sittenpolizei
Handlungsfahigkeits- Ausstellen
07.1001. __|Zeugnisse
o07.1003.  |Ortspolizei Massnahmen treffen E/A An
o07.1006. _|Fundbiro Flhren
oz.1021. | Schlittelwege Bereitstellen M
o7.1036.__|Anschlagstellen Bezeichnen
Waffenscheine, Munition, [Antrag an KAPO K
o7.1061.__|Sprengstoffe
Hundeaufsicht, Massnahmen treffen K
o7.1081. |Hundetoilette
o7.4082. | Tierhaltung, Tierschutz Massnahmen treffen K E
o7.1100. | Verkehr
Regionalverkehr, Busbetrieb [Anschluss organisieren M
07.1102.
o7.1103. | Tarifverglinstigungen Verglinstigungen anbieten An
Strassenverkehr, Verkehrsbeschréankungen/Verkehrs- An
o7.1121. | Strassensignalisationen massnahmen treffen
or.1122. | Betriebswegweiser Bewilligen / Antrag z.H. Kanton E
Parkierungserleichterungen |Ausweise flr Behinderte ausstellen
07.1124.
oz.1200. | Sammlungen
Kantonalbernischer Sammlung durchfihren
o7.1201. _|Jugendtag
or.r241._|Sammlungen und Verkaufe |Bewilligungen ausstellen E
07.1300. _|Justiz
or.1s11._|Busseneréffnungsverfahren |Bussen verfligen An M
0s.0000. |FINANZEN
Finanzplanung,
Voranschlag,
oso100. | Verwaltungsrechnung
os.0101.  |Finanzplanung Investitionsprogramm erstellen An A
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os.0101. |Finanzplanung Finanzplan erstellen An A
osot02._|Finanzausgleich Berechnung kontrollieren A
oso0111. | Voranschlage Investitionsprogramm erstellen An A
osorr1. |Voranschlage Voranschlag An A
Verwaltungsrechnung, Zahlungsanweisung regeln
os.0131.__|Investitionsrechnung
Verwaltungsrechnung, Liquiditatsplanung erstellen/kurzfristige E/A
os.0131.__|Investitionsrechnung Darlehen und Kapitalaufnahmen
Verwaltungsrechnung, Buchhaltung fiihren A
os.0131.__|Investitionsrechnung
Verwaltungsrechnung, Interne Verrechnungen festlegen E A
os.0131.__|Investitionsrechnung
Verwaltungsrechnung, Verzinsung festlegen A
os.0131.__|Investitionsrechnung
Verwaltungsrechnung, Vollstandigkeit der Einnahmen Uberprifen A
os.0131.__|Investitionsrechnung
Verwaltungsrechnung, Inventare einfordern A
os.0131.__|Investitionsrechnung
Verwaltungsrechnung, Verzeichnis Uber Mitgliedschaften + A
os.0131._|Investitionsrechnung Haftungen erstellen und Nachfihren
0s.0141.  |Rechnungspriifung A
Passation Einholen A
os.0142.  |Regierungsstatthalter
os.0151.__|Mahnungen, Betreibungen |Durchfihren A
Subventionskontrolle Subventionsanspriiche abklaren und A
08.0161. stellen
os.0s00. | Darlehen, Biirgschaften
os.0301._|Kredite, Darlehen Langfristiges Fremdkapital beschaffen A
os.0301. |Kredite, Darlehen Langfristige Kapitalanlagen A
Emmissionszentrale der Burgschaftsverpflichtung eingehen A
schweizerischen
0s.0305. |Gemeinden
os.0306. | Investitionshilfedarlehen Gesuch einreichen An A
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Vermégensverwaltung -
Grundeigentum -
0s.0400. | Wertschriften
s.0401. |Gemeindeliegenschaften Unterhalt und Reparaturen E A M
os.0s02. _|Mietvertrége Mietzinse festlegen E An A
os.0402.  |Mietvertrdge Abschliessen K E/A
os.0402. _|Mietvertrége Nebenkostenabrechnung erstellen A
os.0402.  |Mietvertrdge Inkasso Mietzinse und Nebenkosten A
os.0402. |Mietvertrdge Kindigen E A
os.0402.  |Mietvertrége Wohnungsabnahmen + -libergaben A
os.0412. _ |Pachtvertrége Pachtzinse festlegen E A
os.04i2. |Pachtvertrdge Abschliessen E A
os.0412.  |Pachtvertrdge Inkasso Pachtzinse A
os.0421. |Landerwerb E An A
os.0423. |Baulandverkdufe E An A
s.0441. |Wertschriften Bewirtschaften/Verwalten E A
os0451. _|Fonds, Legate Verwenden der verfugbaren Mittel E A
Besoldungen,
0s.0500. | Personalvorsorge
0s.0501. |Besoldungen Gemass Reglement festlegen E K A
os.0501. |Besoldungen Léhne auszahlen K A
os.0s01.  |Besoldungen AHV, UVG, NBU abrechnen K A
Sitzungsgelder, Taggelder, |Prasenzlisten und M M JA
08.0511. | Spesenentschadigungen Spesenentschadigungen einfordern
Sitzungsgelder, Taggelder, |Auszahlen K A
08.0511. | Spesenentschadigungen
os.0s22.  |Pensionskasse Beitrage abrechnen K A
os.oro0. | Vertrédge
os.0702. |Baurechtsvertrédge Abschliessen E E/An An A
oso702. |Baurechtsvertrage Inkasso Baurechtszinsen K A
0s.0703. | Dienstbarkeitsvertrage Abschliessen E E/An An A
o9.0000. |STEUERN
Steueranlagen, Statistiken
09.0100.
os.0200. | Veranlagungsverfahren
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Steuerregister, Steuerpflichtige erfassen A
09.0202. | Steuerverzeichnis
Steuerregister, Veroffentlichen E A
09.0202. | Steuerverzeichnis
09.0205. |Veranlagungsverfahren Formelle Kontrolle Steuererklarungen A
09.0205. |Veranlagungsverfahren Materielle Kontrolle Steuererklarungen E
Steuerteilungen Vollstandigkeitskontrolle vornehmen A
oo.0221.  |"Steuerteilungen zeitliche"
Gemeindesteuerteilungsan- |Anspriiche bearbeiten A
09.0222. |sprliche
09.0231. |Steuererlassgesuche Behandeln E M E
09.0233.  |Stundungsgesuche Behandeln E
Einsprachen, Entscheide Einsprachen, Rekurse und Beschwerden E
09.0242. erheben
09.0252.  |Mutationsmeldungen Bearbeiten A
Fremdarbeitersteuern/Quel- |Steuerpflichtige erfassen A
0s.0262. _|lensteuern - Veranlagung
os.0300. | Amtliche Bewertung
09.0312. |Handa@nderungen Register nachflihren A
Neuschatzungen, Bauliche Veranderungen melden A
0e.0321. |Nachschatzungen
Neuschatzungen, Register eréffnen, nachfiihren A
09.0321. |Nachschatzungen
00.0400. | Verschiedene Steuern
09.0401. |Liegenschaftssteuern Rechnung stellen E
oo.0401. |Liegenschaftssteuern Inkasso E
0s.0402. | Vermdgensgewinne Steuererklarungen prifen A
oo.0402. | VEermdgensgewinne Vollstandigkeit kontrollieren A
09.0405. Hundetaxe Vollzug A
00.0411. |Kirchensteuern Mit Kirchgemeinden abrechnen A
09.0451.  |Mehrwertsteuer Abrechnen A
0s.0500._ | Versiegelungen
09.0511.  |Kontrolle Flhren A
00.0512.  |Siegelungen Vollzug A
100000. |AHV-ZWEIGSTELLE
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10.0000. | Vorschriften
10.0004. |Kontrollberichte Mangel beheben M A
100031. _|Erfassungskontrolle FOhren/Uberprufen M A
100032.  |Ausstandslisten FOhren/Uberprifen M A
100033, [Mutationen Melden A
10.0100. | Abrechnungspflichtige
100101.  |Abrechnungspflichtige Erfassen A
10.0200. | Rentenbeziiger
10.0201.  |Rentenbeziiger Erfassen A
10.0300. | Ergdnzungsleistung
100301. |EL-Bezlger Erfassen A
12.0000. |WASSERVERSORGUNG A
Legende
E Entscheid
An Antrag
A Ausfiihrung
Aa Ausfihrung administrativ
At Ausfiihrung technisch
M Mitsprache
K Kontrolle
Entscheid im Rahmen des
Eb Budgets

Einwohnergemeinde Oberburg, V GR 5.7.2010 Seite 24 06.07.2010



Aufgabentrager
= S| ¢ € 2,88 28 E e $
e 3. 2 s 2P ga 5, @ £ 5§ & 29 <
S g8 °© sjg £/2 38 5 § £/8 2 8 2 s 2
2 28 8 5 518 S/8 2§ &8 5 e 2% %8 LS
) -Eg-E-E:S-‘i’-Eﬁ%%‘ggﬂ:’g%amgmggi
Nr. Bezeichnung nach g S8 218 EJI8 5 2 2 8 O/ /8 3 8 385 33 7%
Aufgaben 8 218 & & ¢|l8 £ & T8 F @ @S82 34
ot.0000. |ORGANISATION
o1.0000. | Vorschriften
Gesetze, Dekrete, Sofortige Information an Aufgabentrager K A
o1.0001. |Verordnungen gewahrleisten
Gesetze, Dekrete, Aktualisieren, Einordnen A
o1.0001. |Verordnungen
BSIG Sofortige Information an Aufgabentrager K A
01.0002. gewahrleisten
o1.0002.  |BSIG Aktualisieren, Einordnen A
Expertisen E M M M M M
o1.0011. |Gemeindeverwaltung
ot.0012. |Reglementsoriginale Auflageverfahren durchfiihren K A
o1.0012. _ |Reglementsoriginale Kant. Genehmigungsverfahren einleiten K A
o1.0012.01 |Abfallreglement Erlassen / &ndern E E/An An IM A
o1.0012.02 |Abwasserreglement Erlassen / &ndern E E/An An M A
o1.0012.03 |Baureglement Erlassen / &ndern E E/An An IM A
o1.001204 |Datenschutzreglement Erlassen / &ndern E E/An A
o1.0012.05 |Gebihrenreglement Erlassen / &ndern E E/An A M M
Gebdhrentarif fur die OI- Erlassen / &ndern E E/An An A M
o1.0012.06 |feuerungskontrolle
Organisationsreglement Erlassen / &ndern E E/An M A M M
o1.0012.07 |OgR
o1.0012.08 |Personalreglement Erlassen / andern E E/An MJA M M
Reglement fur 6ffentliche Si-|Erlassen / andern E E/An AnJA M M
o1.0012.09 |cherheit
Strassenreglement, Weg-  [Erlassen / &ndern E E/An An M A M
o1.0012.10 [reglement
Wasserversorgungs- Erlassen / &ndern A/E
o1.0012.11 |[reglement
ot.0100. | Statistiken
oto111.  |Volkszdhlung Durchfliihren E A
oto0121.  |Betriebszahlung Durchfliihren A
o1.0200. | Abstimmungen, Wahlen
ot.0201. |Stimmrdume, Wahlrdume |Festlegen E A
o1.0215.  |Stimm- und Wahlmaterial Versenden K A
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Abstimmungszeiten, Festsetzen K
o1.0221._|Abstimmungsdaten
Abstimmungsausschuss, Ernennen K
ot.0231.  |Wahlausschuss
Abstimmungsausschuss, Bussenverfligungen erlassen K
ot.0231.  |Wahlausschuss
Registerflihrung -
o1.0241. | Stimmregister, Verbale
Abstimmungen und Wahlen [Durchfiihren
o1.0252. | (Eidgendssische)
Abstimmungen und Wahlen [Durchfiihren
o1.0253. | (Kantonale)
Abstimmungen und Wahlen [Durchfiihren
010254, |(Gemeinde), Urnen
o1ozsr | Wahlen durch Gemeinderat K An
Unterschriftenbeglaubig-
01.0261. ungen
Initiativen, Referenden Behandeln
or.0265. |Gemeinde
o1.0300. | Gemeindeversammlung |Neue Ausgaben (Investitionen) > 100'000
o1.0301. _|Raumfragen
o1.0321. | Traktandenliste
o1.0322. _|Publikationen Amtlich publizieren K
o1.0322. _|Publikationen Botschaft verfassen K M
o1.0400. | Gemeinderat Neue Ausgaben (Investitionen) < 100'000
Gemeinderat Traktandenliste/Sitzungseinladung
01.0421. erstellen
o1.0421._|Gemeinderat Aktenauflage/Dokumentation erstellen
o1.0421. |Gemeinderat Protokollieren
ot.0421. |Gemeinderat Gemeinderatsbeschlisse vollziehen K
o1.0422. |Gemeinderate Ressort zuteilen
o.0441. | Gratulationen/Ehrungen
o1.0461. _|Informationen, Mitteilungen [Mitteilungen an Burger A M M M
o1.0465.__| Terminplanung
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Beitrage, Spenden, E Eb A
o1.0471. _|Vergabungen
o1.0473. |Patengemeinde Partnerschaften eingehen E
o1.0500. | Kommissionen Ausgaben gem. Budget
01.0501.01 | Baukommission Sekretariat fllhren K A
01.0501.02 | Finanzkommission Sekretariat fihren K A
01.0501.03 |Sicherheitskommission Sekretariat flihren K JA
01.0501.04 | Kulturkommission Sekretariat fiihren K JA
01.0501.05 | Schulkommission Sekretariat flhren K JA
01.0501.07 | Kommission flr Soziales Sekretariat fiihren K JA
Nichtstandige Einsetzen mit Auftragsumschreibung und [E E/An AMM M M
o1.0511. |Kommissionen Kompetenzregelung
ot0s21.  |Delegierte, Funktionare Ernennen E An JA
o1.0521. |Delegierte, Funktionare Weisungen an Delegierte erteilen E An JA
ot0s21.  |Delegierte, Funktionare Zustandige Gemeindestellen informieren A
o1.0e00. | Vertretungen
Delegationen, An einmaligen Anlassen teilnehmen E M
o10611. |Reprasentationen
o1.0700. | Personal
o1.0701. |Gemeindeschreiber Anstellen/kiindigen/Arbeitszeugnis E/A K
o1.0701. |Gemeindeschreiber Stellenbeschrieb/Pflichtenheft E/A K
o1.0701. |Gemeindeschreiber Mitarbeitergesprach MAG A M
o1.0701. __|Gemeindeschreiber Leistungs- und Verhaltensbeurteilung E An M
ot.o711. |Finanzverwalter Anstellen/kiindigen/Arbeitszeugnis E/A K M
ot.o711. |Finanzverwalter Stellenbeschrieb/Pflichtenheft E K A
ot.o711. |Finanzverwalter Mitarbeitergesprach MAG A M
ot.o711. |Finanzverwalter Leistungs- und Verhaltensbeurteilung E An M
o1.0721. |Bauverwalter Anstellen/kiindigen/Arbeitszeugnis E/A K M
o1.0721. |Bauverwalter Stellenbeschrieb/Pflichtenheft K A
o1.0721. |Bauverwalter Mitarbeitergesprach MAG A M
o1.0721. _|Bauverwalter Leistungs- und Verhaltensbeurteilung E An M
ot.0723. |AHV-Zweigstellenleiter Anstellen/kiindigen/Arbeitszeugnis E K A
o10723. |AHV-Zweigstellenleiter Stellenbeschrieb/Pflichtenheft E K A
ot.0723. |AHV-Zweigstellenleiter Mitarbeitergesprach MAG M A
o1.o723. |AHV-Zweigstellenleiter Leistungs- und Verhaltensbeurteilung E M An
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oto732. | Verwaltungsangestellte Anstellen/kiindigen/Arbeitszeugnis E K An
o1.o732. | Verwaltungsangestellte Stellenbeschrieb/Pflichtenheft E K An
oto732.  |Verwaltungsangestellte Mitarbeitergesprach MAG M A A
oto732. | Verwaltungsangestellte Leistungs- und Verhaltensbeurteilung E M An An
oto741. |Wegmeister Anstellen/kiindigen/Arbeitszeugnis E K An IM/A M/A
ot.o741.  |Wegmeister Stellenbeschrieb/Pflichtenheft E K An IM/A M/A
oto741. |Wegmeister Mitarbeitergesprach MAG K M/A M/A
o1.0741.__|Wegmeister Leistungs- und Verhaltensbeurteilung E K M/A M/A
o1.0744. |Hauswarte Anstellen/kiindigen/Arbeitszeugnis E K An IM/A M/A
o1.0744. |Hauswarte Stellenbeschrieb/Pflichtenheft E K An IM/A M/A
o1.0744. |Hauswarte Mitarbeitergesprach MAG K M/A M/A
o1.0744. _|Hauswarte Leistungs- und Verhaltensbeurteilung E K M/A M/A
ot.0751. |Lehrlinge Lehrstelle schaffen E A
ot0751.  |Lehrlinge Anstellen/auflésen Lehrverhaltnis E An/A
o1.0751._|Lehrlinge Betreuen, ausbilden, Arbeitszeugnis A
o1.0751. |Lehrlinge Werkhof Lehrstelle schaffen E M An/A
ot0751.  |Lehrlinge Werkhof Anstellen/auflésen Lehrverhéltnis E M An/A
o1.0751. |Lehrlinge Werkhof Betreuen, ausbilden, Arbeitszeugnis A
o1.0752. | Schnupperlehrlinge Angebot schaffen, betreuen E/A
o1.0761.01 |Ackerbaustellenleiter Ernennen E A
o1.0761.02 |Aushilfen Stellen schaffen E An
o1.0761.02 |Aushilfen Anstellen E Eb
o1.0761.03 |Brunnenmeister, WV Ernennen E
o1.0761.04 |Chef ZSO Ernennen E
o1.0761.04 |Chef ZSO Mitteilen der Wahl an ABK E
o1.0761.05_|Feueraufseher Ernennen E K An A
o1.0761.05 |Feueraufseher Wahl an die GVB mitteilen K A
01.0761.05 |Fleischschauer Anstellen E A
o1.0761.06 |Friedhofgartner Anstellen E An JA
o1.0761.06 | Friedhofgartner Stellenbeschrieb/Pflichtenheft E An JA
o1.0761.06 |Friedhofgartner Leistungsbeurteilung A
Desinfektor Anstellen E An
o1.0761.08 |Kreistierarzt Ernennen E An A
Leiter wirtschaftliche E A
o1.0761.00 |Landesversorgung
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ot.0761.12 | Zivilschutzstellenleiter Ernennen
o1.0761.12_|Zivilschutzstellenleiter Mitteilen der Wahl an ABK
ot0771. _|Aus- und Weiterbildung Personal und Behdérdemitglieder K Eb Eb Eb
ot1.0781.  |Arbeitszeitkontrolle A A
Behérdenrecht,
o1.0s00. | Beamtenrecht
Behdrden- und Nachfihren K
o1.0831. _|Personalverzeichnis
o1.0835.  |Funktionendiagramm Nachfiihren K
Verantwortlichkeit Behdrde- [Einfihren in die Amtstatigkeit A M
or.0851.  |mitglieder,Angestellte
Blirordume, Mobiliar,
o1.0000. | Maschinen, Material
oro001. |Raumfragen Raumprogramm erstellen An
Heizung, Reinigung, Unterhalt Heizung An
o1.0011.__|Beleuchtung
Heizung, Reinigung, Reinigen
o1.0011.__|Beleuchtung
Heizung, Reinigung, Unterhalt Beleuchtung
o1.0011.__|Beleuchtung
Mobiliar und Einrichtungen, |Anschaffen
Inventar
o1.0021. |Gemeindeverwaltung
Mobiliar und Einrichtungen, |Unterhalt
Inventar
o1.0021._|Gemeindeverwaltung
Mobiliar und Einrichtungen, [Inventar aufnehmen K A M
Inventar
o1.0021. |Gemeindeverwaltung
o1.0031. _|BUromaschinen Anschaffen K
o1.0031. |BUromaschinen Unterhalt
o1.0031. _|BUromaschinen Inventar aufnehmen K
oto932. |EDV Anschaffen K
010032, |[EDV Unterhalten, Betreuen, Daten sichern K
o1.0041.  |Material, Formulare Anschaffen
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oi.1000. | Aktenablage
Verwaltungsplan, Archivplan [Nachfihren A
01.1001.
ot.1011.  |Archiv Verwalten E A M M M
Bund, Kanton und
oi.1100. | Gemeinden
o1.1121. |Nachbargemeinden Zusammenarbeit im Sinne Art. 5 ff GG E A
Disziplinarverfahren Einleiten, verfligen E A
o1.1141. |Personal
011145, |Uberpriifung Verwaltung E A M M M
o1.1200. | Verbdnde und Parteien
Verband bernischer Mitgliedschaft E
o.1231. |Gemeinden
Schweizerischer Mitgliedschaft E
o1.1232. |Gemeindeverband
oi.1261. |Region Emmental Mitgliedschaft E An
o1.1300. | Kirchenwesen
ot.1500. | Blirgerrecht
o1.1511.  |Einblrgerungen Gemeindeblrgerrecht zusichern E An JA
o1.1511. |Einblrgerungen Inkasso Einblrgerungsgebihren K A
o1.1600. | Register des Staates
or.1700. | Versicherungen
o1.1701. |Mobiliarversicherung Aktualisieren E K A
ot.1711. |Unfallversicherung Aktualisieren E K A
o1.1721.  |Haftpflicht, Kasko Aktualisieren E K A
o1.1731. |Krankenversicherung Aktualisieren E K A
o1.1741. _|Schilerunfallversicherung |Aktualisieren E K A
o1.1751. |Gebaudeversicherung Aktualisieren E K A
Geschichtliches, Kultu-
oi.1s00. | relles, Feste und Anlédsse
o1.1802.  |Informationsschrift E A
o1.1841. |Bundesfeier Durchflihren, organisieren A
o1.1851. |Jungburgerfeier Durchflihren, organisieren E/A A/M
ot.1852.  |Neuzuzlgerfeier Durchflihren, organisieren E/A A/M
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Feste und Anlasse, Durchflihren, organisieren E JAn
o1.1861.  |Jubildumsfeiern
o1.1881. |Vereine Verzeichnis fihren A
Offentlichkeitsarbeiten,
ot.1900. | Medien
o1.1901. |Punkto Oberburg K E JA
o1.1902.  |Website Oberburg E JA
o1.1903. |Presse Informationskonzept erstellen E A
o1.2000. |Banken
020000. _|Soziales
o2.0000. | Vorschriften
02.0075. |Regionaler Sozialdienst Beitreten E An A M
Pflegeheime, Altersheime, |Beitrdge an Institutionen fur das Alter E Eb A
020111.  |Alterssiedlungen
Wohnheime, Bewilligen E An JA
020115, |Ubergangsheime
Erziehungsheime, Bewilligen E An JA
020116, |Kinderheime
020117. |Grosspflegefamilie Bewilligen E An JA
020161. |Brockenstube Bewilligen E A
Pensionierte, Altersanlasse, |Organisieren E M A
020162,  |Altleutefahrt
o20te2.  |Altersarbeit E/AIM
020184 |Jugendarbeit E An JA
o2.0185. |Drogenberatungsstelle Beitreten E An JA
Sozialmedizinischer Dienst, |Beitreten E An JA
o20186. |BEGES
020700 | Arbeitslosenfiirsorge
20712 |Arbeitslosenfalle Anmeldeverfahren durchfiihren A
02.0800. | Wohnungsfiirsorge
o20801. |Mietamt Schlichtungsverfahren durchfiihren A
020801,  |Mietamt Verhandlungen durchfiihren A
o2.0805.  |Wohnungsabnahmen A
Wohnbauférderung, sozialer A
o2.0821.  |Wohnungsbau
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Nr.

Bezeichnung nach

Aufgabentrager

Rechnungspriifung

Aufgaben

Gemeinderatspréside

Kommission

Finanzverwaltung

AHV-Zweigstellenleite

EW Oberburg

Feuerwehrkommando

Olfeuerungskontrolleu

02.0831.

Obdachlosenfirsorge

Betreuen, unterstiitzen

02.0900.

Altersfiirsorge,
Hinterlassenenfiirsorge

02.1100.

Verbilligungsaktionen

02.1101.

Kartoffeln, Obst, Birnel

Organisieren, durchfiihren

E/A

03.0000.

VORMUNDSCHAFT

03.0100.

Vormundschaften und
Pflegekinder

03.0109.

Pflegekinderaufsicht

Verzeichnis erstellen

03.0110.

Pflegekinderfalle

Pflegeplatz abkldren

03.0110.

Pflegekinderfalle

Pflegeplatz bewilligen

03.0110.

Pflegekinderfalle

Betreuen

03.0112.

Pflegebewilligung fr
Erwachsene

Pflegeplatz bewilligen

03.0200.

Berichte und Rechnungen

03.0300.

Wertschriften

03.0301.

Kontrolle, Aufbewahrung

Miindelsicher aufbewahren

03.0500.

Vaterschaften

03.0501.

Kinder nicht verheirateter
Eltern, Vaterschaften

Vaterschaftsprotokoll

03.0501.

Kinder nicht verheirateter
Eltern, Vaterschaften

Unterhaltsvertrag abschliessen

03.0501.

Kinder nicht verheirateter
Eltern, Vaterschaften

Vaterschaftsklage prifen/einreichen

03.0511.

Ehelichkeitsanfechtungen

Prifen/einreichen

03.0521.

Inkassohilfe und
Bevorschussung von
Unterhaltsbeitragen

03.0521.

Inkassohilfe und
Bevorschussung von
Unterhaltsbeitrédgen

Unterhaltsbeitrage riickfordern

03.0600.

Ehevertrdge, Letztwillige
Verfiigungen

03.0631.

Letztwillige Verfligungen

Aufbewahren und er6ffnen
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03.0632. | Erbschaftsinventare Beantragen, genehmigen E JA
o4.0000. |BAUTEN E JA
os.0000. | Vorschriften
o40100. | Statistiken
Bautatigkeit, Durchflihren A
040101, |Wohnungszéhlung
Ortsplanung,
oso200. | Uberbauungsordnungen
o40206.  |Kantonale Planungsgruppe |Mitgliedschaft E
Schutzgebiete, Schutzbestimmungen einhalten A
040207. |Schutzzonenplan
Schutzgebiete, Ausscheiden, aktualisieren E An M A
040207. |Schutzzonenplan
Schutzgebiete, Beitrage an Schutzvorhaben E Eb A M
040207. |Schutzzonenplan
Ortsplanung, Ausarbeiten, Aktualisieren E An M A
o40211.  |Verkehrsplanung
Ortsplanung, Richtplane; erlassen und aktualisieren E An A
o40211.  |Verkehrsplanung
Ortsplanung, Planungsvorteile abschdpfen E An M M A
o40211.  |Verkehrsplanung
Ortsplanung, Planungseinsprache einreichen E An A
o40211.  |Verkehrsplanung
Ortsplanung, Planungszone erlassen E An M A
o40211.  |Verkehrsplanung
040214. _|LArmschutz Larmschutz in Planungsfragen E An M A
o40221. |Zonenplan Ausarbeiten, aktualisieren E An M A
os.0235. | Uberbauungsordnungen Ausarbeiten, aktualisieren E An M A
0a02s5. | Uberbauungsordnungen Erschliessungsvertrdge abschliessen E An M A
os.0235. | Uberbauungsordnungen Planungsvorteile abschdpfen E An M M A
Baulanderschliessungen, Ausarbeiten, aktualisieren E An M M A
040241. _ |Baulandumlegungen
Baulanderschliessungen, Erschliessungsprogramm erstellen E An M M A
040241. _ |Baulandumlegungen
o4.0300. | Baupolizei
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Baupolizei Stérungen der 6ffentlichen Ordnung E/A
04.0300. beseitigen
Baupolizei Wiederherstellen des rechtmassigen E/A
04.0300. Zustandes
o04.0300. |Baupolizei Ersatzvornahmen E/A
os.0300. _|Baupolizei Strafanzeigen einreichen E/A
Baubewilligungsverfahren, |Formelle Prifung durchfiihren
o04.0301. _|Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, |Materielle Priifung durchfiihren E
040301, |Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, |Profil- und Baukontrollen durchfiihren
o04.0301. _|Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, |Vollzug administratives Verfahren (z.B.
Kontrolle Gesuchsakten Baubewilligungskontrolle ,
04.0301. Verdffentlichungen)
Baubewilligungsverfahren, |Einigungsverhandlungen durchfihren E/A
os0301. |Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, |Baubewillligung; Ortsbild, Ausnahmen, E
Kontrolle Gesuchsakten Bewilligung bzw. Antrag RSTA, Beizug
04.0301. Fachinstanzen
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Technik behandeln
o04.0301. _|Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Entwasserung von
o04.0301. _|Kontrolle Gesuchsakten Grundstiicken behandeln
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Lagerung wasserge-
o4.0301._|Kontrolle Gesuchsakten féahrdender Flissigkeiten behandeln
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Brandschutz behandeln
o04.0301. _|Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Schutzraum-Bau behandeln
040301, |Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Schutzraum-Befreiung
040301, |Kontrolle Gesuchsakten behandeln
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Betreiben, Einrichten und
Kontrolle Gesuchsakten Umgestalten von Betrieben und Anlagen
04.0301. behandeln
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Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Bauten nach Forstgesetz
o04.0301. _|Kontrolle Gesuchsakten behandeln
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Gastgewerbe behandeln
040301, |Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Massnahmennachweis
o4.0301.__|Kontrolle Gesuchsakten geméss AEV behandeln
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Warmeentzug mittels
o04.0301. _|Kontrolle Gesuchsakten Erdsonden behandeln
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Gebrauchswassernutzung
040301, |Kontrolle Gesuchsakten behandeln
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Grabarbeiten behandeln
o04.0301. _|Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Anschluss A
o04.0301. _|Kontrolle Gesuchsakten Gemeinschaftsantenne behandeln
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Elektrizitdt behandeln A
o04.0301. _|Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Gas behandeln
040301, |Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Wasser behandeln A
o04.0301. _|Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Wasser- / A
o04.0301. _|Kontrolle Gesuchsakten Abwasserinstallationen behandeln
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Haustechnik behandeln
o04.0301. _|Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, |Nebengesuch Befreiung VHKA behandeln
o04.0301. _|Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, |Baubewilligungsverfahren; zusétzliche
o4.0301._|Kontrolle Gesuchsakten Unterlagen einfordern
Baubewilligungsverfahren, |Baubewilligungsgebihren in Rechnung M
040301, |Kontrolle Gesuchsakten stellen
Baubewilligungsverfahren, |Inkasso Baubewilligungsgebihren A
040301, |Kontrolle Gesuchsakten
Ortsbild und Landschafts- [Einbeziehen im Baubewilligungsverfahren E
040302 _|schutz, Bauberatung
os0316. | Baustellensicherung Uberpriifen
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Oltank, Olfeuerungsanla- Samtliche Tankanlagen abnehmen A
osoz21._|gen, Olfeuerungskontrollen
Oltank, Olfeuerungsanla- Nachkontrollen durchfliihren E A
osoz21._|gen, Olfeuerungskontrollen
Oltank, Olfeuerungsanla- Kontrolle und Mutationen nachflihren A
oans21.__|gen, Olfeuerungskontrollen
Oltank, Olfeuerungsanla- Geblhren in Rechnung stellen A
osoz21._|gen, Olfeuerungskontrollen
Oltank, Olfeuerungsanla- Inkasso Geblhren A
oa0s21.__|gen, Olfeuerungskontrollen
Verbrauchsabhangige Uberwachen
os.0323._|Heizkostenabrechnung
Gewerbebetriebe - Uberwachen, anordnen von Massnahmen E
baupolizeiliche
040341.  |Massnahmen
Grundbucheintragungen -  [Veranlassen von Grundbucheintragungen
Baurechte, Naherbaurechte {der Gemeinde
Dienstbarkeiten
04.0371.
os0a00__| Offentliche Anlagen
os.0400. |Offentliche Anlagen; Vermietung E
o4.0400._|Offentliche Anlagen; Inkasso A
040451, | Sportplatze, Spielplatze Unterhalt
040471 |Blumenanlagen Unterhalt
040472, |Brunnen Unterhalt
040481 | Toilettenanlagen Unterhalt
os0482.  |Parkplatze, Sitzbanke Unterhalt
oa0482.  |Parkplatze Parkplatze bewirtschaften A
os.0500. | Strassennetz
040505.__|Trottoirs Unterhalt
Gemeindestrassen Unterhalt; Zusammenarbeit mit
04.0511. Nachbargemeinden
040511, |Gemeindestrassen Erteilen Strassenaufbruchbewilligungen
040521, | Strassenbezeichnungen Festlegen An
040534,  |Privatwege Ubernahme durch Gemeinde An
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040534 |Privatwege Zum Gemeingebrauch widmen E An A
Strassenunterhalt, Unterhalt durchfiihren E An M Eb/A
040561. |Gemeindewerk
Schneerdumung, Organisieren E An A A
040563 |Winterdienst
Zurlckschneiden von Bau- |Verdffentlichen/auffordern M A
men, Strduchern und
o40564.  |Hecken
Zurickschneiden von Bau- |Ersatzvornahme E An A
men, Strauchern und
o40564. |Hecken
04.0565.  |Arbeiten fiir Dritte Gesuche behandeln E M
040565 |Arbeiten fir Dritte Rechnung stellen A
04.0565.  |Arbeiten fiir Dritte Inkasso A
040567. | Strassenmarkierung Unterhalt Eb A
040571, |Grundeigentimerbeitrdge  [Kostenanteile festsetzen E An M A
Grundeigentimerbeitrdge  [Administratives Verfahren und Rechnung A
04.0571. stellen
040571.  |Grundeigentimerbeitrdge |Einspracheverhandlungen durchfiihren A M
040571. |Grundeigentimerbeitrdge  |Inkasso A
040572. | Strassenbeleuchtung Unterhalt, Reparaturen K K/A Eb/A
o4.0600. | Briicken An M
040700. | Gewdsser
Béache, Flisse, Seen Ufer sichern / baulicher Unterhalt / abspre- E M Eb/A
chen mit Flurgenossenschaft (ev. Beitrdge)
04.0711.
040712, |Schwellenpflicht Rechnung stellen A
o40712. | Schwellenpflicht Inkasso Schwellentelle A
Biotope, Feuchtgebiete, Unterhalt gem. Schutzbestimmungen A M
040713 |Nassgebiete Uberwachen
os0721. |Uberschwemmungen Massnahmenpléne erstellen E JA M M
o40771.  |Gewdsserverunreinigungen |Aufsicht wahrnehmen A M
040771, |Gewdasserverunreinigungen |Strafanzeige einreichen E An M A
os.0800. | Abwasseranlagen
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os.0801. |Planwerk Nachfiihren Eb
Generelle Entwasserungs- |Erlassen/Aktualisieren M
o40802.  |planung GEP (bisher GKP)
Basiserschliessungs- Unterhalt An
o4.0811. _|anlagen
Detailerschliessungs- Leitungsnetz erweitern An
os.0812. _|anlagen
Detailerschliessungs- Unterhalt An
os.0812. _|anlagen
Hausanschlisse Kanalisationsanschlussverfigungen An
04.0813. erlassen
Sauberwasserkanale, Unterhalt An
os0826. | Sauberwasserentsorgung
Private Klargruben und periodische Kontrollen Gberwachen
os.0836. _ |Kleinklaranlagen
Silo-Abwésser, Jauche, Aufsicht wahrnehmen
os0837. |Hofdlingeraustragung
Olabscheider, adm. Uberwachen
os.0841. |Benzinabscheider
Kanalisationseinkaufs- Rechnung stellen
geblhren, ARA-
os.0872._|Einkaufsgebihren
Kanalisationseinkaufs- Inkasso A
gebiihren, ARA-
os0872.  |Einkaufsgebiihren
Beniitzungsgebihren Ansatz festlegen im Rahmen des
04.0873. Reglementes
os.0873. | Benltzungsgebihren Rechnung stellen
040873, |Benltzungsgebihren Inkasso A
Benltzungsgebihren Wasserverbrauch erheben (je nach A
04.0873. Geblihrenmodell)
os.0000. | Fahrzeuge
os0011. _|Fahrzeuge Unterhalt und Reparaturen
040011, |Fahrzeuge Inventar aufnehmen
04.0011. |Fahrzeuge An Dritte vermieten/Einsétze flir Dritte M
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Fahrzeuge Rechnung stellen an Dritte bei A
04.0911. Fahrzeugeinsatz
040911 |Fahrzeuge Inkasso bei Fahrzeugeinsatz A
Maschinen, Werkzeuge,
os.1000. | Material, Geréate
o4.1001. __|Maschinen Unterhalt und Reparaturen K/Eb A
o4.1001. |Maschinen Inventar aufnehmen K A
o4.1001. |Maschinen An Dritte vermieten/Einséatze fir Dritte E M A
Maschinen Rechnung stellen an Dritte bei A
04.1001. Maschineneinsatz
o4.1001. |Maschinen Inkasso bei Maschineneinsatz A
041011, |Werkzeuge Unterhalt und Reparaturen Eb A A
041011, |Werkzeuge Inventar aufnehmen K A
os.1011.  |Werkzeuge An Dritte vermieten/Einsatze flr Dritte E M A
Werkzeuge Rechnung stellen an Dritte bei A
04.1011. Werkzeugausmietung
os1011.  |Werkzeuge Inkasso bei Werkzeugausmietung A
os.1100. | Vermessungswesen
41121, |Geometer Nachflhrungsvertrag abschliessen E An A
041131, |Marchsteine Beschaffen und Verwalten A Eb/A
04.1131. _|Marchsteine Rechnung stellen A
o4.1131. |Marchsteine Inkasso A M
Gemeinschaftsantennen-
04.1200. _|anlage
Kabelfernsehen Ansatz festlegen im Rahmen des A
04.1205. Reglementes
o4.1205. _|Kabelfernsehen Rechnung stellen A
o4.1205. |Kabelfernsehen Inkasso A
04.1300. | Erdgas, Erdél
0s.1400. | Kiesgrube
LANDWIRTSCHAFT,
os.0000.  |FORSTEN
os.0000. | Vorschriften
os.0100. | Statistiken
os.0101. | Viehz&hlung Viehz&hlung durchfiihren A
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Landwirtschaftszahlung, Zahlung durchfihren A
s0121. _|Gartenbauzahlung
s0122.  |Obstbaumzahlung Zahlung durchfihren A
o6.0400. | Viehwirtschaft
06.0441. | Tierseuchen - Tollwut Massnahmen treffen M A
06.0500. | Bergzone
os.0700. | Landwirtschaftsbeitrdge
os.0761. | Stiftung fir Agrarkredite Gemeindebericht abfassen E A
Wohnungsbausubvention im [Mitbericht Gemeinde abfassen E A
s.0771. |Berggebiet
os.0800. | Pachtrecht
Mitberichte, Bericht Gemeinde abfassen E An JA
os.0801.  |Einspracheverfahren
os.0000. | Schadlingsbekdmpfung
os.0001. _|Ackerbau Massnahmen treffen A
o001, |Wald Massnahmen treffen A
0s.0021. |Baumbestand Massnahmen treffen A
o7.0000. |POLIZEI, JUSTIZ
o7.0000. | Vorschriften
oz.0004. _|Datenschutz Bestimmungen Uberwachen A
oz.0100. | Bestattungswesen
Bestattungs- und Bewilligungen ausstellen E JA
ozot01. | Beisetzungsbewilligungen
oz0141. _|Friedhéfe Unterhalt Eb A
ozo142. |Aufbahrungsgebdude Unterhalt Eb/AA M A
07.0151.02 |Grabnummern Register fihren A
o7.0151.02 | Grabsteinbewilligungen Bewilligung ausstellen E A
o7.0200. | Mérkte
o7.0201. _|Bewilligungen Bewilligungen ausstellen E A
oz.0300. | Militdr und Zivilschutz
oz0301. _|Schiessanlage Baulicher Unterhalt E Eb/An A
oz.0331. |Einquartierungen A
o7033. | Schadenanzeigen Administratives Verfahren A M
Mobilmachungsvorbereitun- [Akten regelmassig Uberprifen K A
07.0341. gen
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Dispensationen, Administratives Verfahren
o07.0344. _|Arbeitseinsatz
o07.0373. | Zivilschutz-Kader Ernennen, entlassen
or.0375._|Kurse Ubungen durchfiihren
o7.0376.  |Materialbeschaffung Material beschaffen
70377 [ZUPLA Nachfuhren, Aktualisieren Eb
ZUPLA Bekanntmachen, Informieren Bevdlkerung
07.0377.
Alarmierungsplanung SMT-Anschlisse festlegen, nachfliihren A
07.0378. inkl. melden an Alarmierungsstellen
o7.0379.  |LOSchwasserplanung Planwerk nachfiihren A
Bereitstellungsanlagen, Unterhalt A
o7.0382.  |Kommandoposten
o7.0383.01_|Offentliche Schutzrdume Unterhalt Eb
o7.0383.02 | Private Schutzrdume Ersatzabgaben; Inkasso A
o7.0385.___|Schutzraummdblierung Mobiliar beschaffen
o7.0386. | Sirenen, Alarmierung Unterhalt Anlagen K
o7.0386. | Sirenen, Alarmierung Probealarm durchfiihren K A
Niederlassung und
o7.0400. | Aufenthalt
o7.0401. |Registerflihrung Einwohner- und Fremdenkontrolle fiihren K
Fremdenkontrolle Administrativer Vollzug inkl. externe und K
07.0441. interne Meldungen
o7.0500. | Gewerbepolizei
ozos01. |Gewerbeverzeichnis Nachflihren K
Warenautomaten, Spielauto-|Mitbericht abfassen und Aufsichtspflicht
maten, Benzinautomaten wahrnehmen
07.0523.
Ladenschluss, Abendver-  |Aufsichtspflicht wahrnehmen A
or.0s31._|kéufe, Sonntagsverkaufe
Ausverkaufe, Sonderver- Bewilligen K
o07.0532.  |kaufe
o7.0600. | Feuerwehr
or.0e03. | Feuerwehr Stab Wahlvorschlag Kdt und Kdt Stv an RSTA An M
07003, |Feuerwehr Stab Ubriges Kader einsetzen An M
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Alarmanlage, Funk SMT-Anschlisse festlegen, nachfiihren Eb An/A
07.0611. inkl. Meldung an Alarmierungsstellen
Ersatzpflicht Ansatz festlegen im Rahmen des E An JA M
07.0612. Reglementes
ozos12. |Ersatzpflicht Rechnung stellen A M
ozos12.  |Ersatzpflicht Inkasso A
ozo0613. | Sold und Entschadigungen |Auszahlen M A
oz.0e21. __|Inspektionen Feuerwehr Massnahmen einleiten E E/An A
Material, Fahrzeuge, Unterhalt und Reparaturen Eb/A
oz.0e26. |Maschinen
Material, Fahrzeuge, Inventar aufnehmen A
oz.0e26. |Maschinen
oz.0e31.  |LOschgeratemagazin Unterhalt und Reparaturen Eb/A
Hydrantennetz, Léschreser- |[Nachfihren Planwerk A
oz.os41. |ven, Wasserbezugsorte
Hydrantennetz, Ldschreser- |Kontrolle, Unterhalt und Reparaturen an Eb An/A
oz.os41. |ven, Wasserbezugsorte Léschreserven und Wasserbezugsorten
Hydrantennetz, Léschreser- [Hydrantennetz kontrollieren A M
oz.os41. |ven, Wasserbezugsorte
Feuerwehreinsatze-Berichte |Bericht abfassen A
07.0653.
Feuerwehreinsatze-Berichte [An RSTA und Feuerwehrinspektor weiter- A
07.0653. leiten
Feuerwehreinsatze-Berichte |An Verursacher Rechnung stellen A M
07.0653.
Feuerwehreinsatze-Berichte |Inkasso Einsatzkosten an Verursacher A
07.0653.
ozoro0. | Gebdudeversicherung
ozori2. _|Feueraufseher Kontrollen; periodische + Bauausfiihrung A
oz.0712.__|Feueraufseher Allfallige Mangel weiterbehandeln E A An/M
ozo712. |Feueraufseher Kontrollkartei, Kontrollbuch flihren A
Gebaudeverzeichnis, Nummern zuteilen A
ozo721. |Gebdudenumerierung
Gebaudeverzeichnis, Nummernschilder beschaffen A
ozo721. |Gebdudenumerierung
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Gebaudeverzeichnis, Nummernschilder anbringen
o721, |Gebdudenumerierung
Anmeldungen, Vollstédndige Versicherungsdeckung K
Versicherungsbestatig- Uberprifen
07.0723. ungen
Bauversicherungen Vollstandige Versicherungsdeckung K
07.0724. Uberprifen
o7.0800. | Gesundheitspolizei
Trinkwasser, Kontrollen durchfiihren
o07.0801. | Quellenkontrolle
o7.0803. _ |Quellen Massnahmen aus Kontrolle
Inspektionen Lebensmittelkontrolle
o7.0816. _|Lebensmittelinspektor
o7.0s61. | Kadaverbeseitigung Organisieren
o7.0861.  |Kadaverbeseitigung Kosten verrechnen A
Abfallentsorgung - allgemein|Organisieren E
07.0871.
Abfallentsorgung - Sonder- [Organisieren, Gberwachen E
o7.0s72.  |abfalle, Aliglas, Altél, Alu
o7.0873.  |Wilde Deponien Sanieren/wiederherstellen An
o07.0876. |Kompostierung Organisieren E
or.0s77. _|Altstoffsammlungen Organisieren E
Kehrichtgeblhren Ansatz festlegen im Rahmen des An
07.0881. Reglementes
o7.0881. |Kehrichtgebiihren Rechnung stellen A
or.0ss1.__|Kehrichtgeblhren Inkasso A
or.0s01.  |Umweltschutz, Lufthygiene [Massnahmen treffen An
or.0000. | Gastgewerbepolizei
Gastwirtschaften Stellung nehmen im Bewilligungsverfahren
07.0901.
Gelegenheitsbetriebe - Antrag an RSTA K
Gastwirtschaftsbewillig-
07.0904. ungen
o7.0006.  |Inspektionen Kontrollen durchflihren A
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Spielbewilligungen, Antrag an RSTA K
07.0031. | Tombola, Lotto, Lotterien
Ordnungspolizei, Sicher-
071000, | €itspolizei, Sittenpolizei
Handlungsfahigkeits- Ausstellen
07.1001. __|Zeugnisse
o07.1003.  |Ortspolizei Massnahmen treffen E/A An
o07.1006. _|Fundbiro Flhren
oz.1021. | Schlittelwege Bereitstellen M
o7.1036.__|Anschlagstellen Bezeichnen
Waffenscheine, Munition, [Antrag an KAPO K
o7.1061.__|Sprengstoffe
Hundeaufsicht, Massnahmen treffen K
o7.1081. |Hundetoilette
o7.4082. | Tierhaltung, Tierschutz Massnahmen treffen K E
o7.1100. | Verkehr
Regionalverkehr, Busbetrieb [Anschluss organisieren M
07.1102.
o7.1103. | Tarifverglinstigungen Verglinstigungen anbieten An
Strassenverkehr, Verkehrsbeschréankungen/Verkehrs- An
o7.1121. | Strassensignalisationen massnahmen treffen
or.1122. | Betriebswegweiser Bewilligen / Antrag z.H. Kanton E
Parkierungserleichterungen |Ausweise flr Behinderte ausstellen
07.1124.
oz.1200. | Sammlungen
Kantonalbernischer Sammlung durchfihren
o7.1201. _|Jugendtag
or.r241._|Sammlungen und Verkaufe |Bewilligungen ausstellen E
07.1300. _|Justiz
or.1s11._|Busseneréffnungsverfahren |Bussen verfligen An M
0s.0000. |FINANZEN
Finanzplanung,
Voranschlag,
oso100. | Verwaltungsrechnung
os.0101.  |Finanzplanung Investitionsprogramm erstellen An A
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os.0101. |Finanzplanung Finanzplan erstellen An A
osot02._|Finanzausgleich Berechnung kontrollieren A
oso0111. | Voranschlage Investitionsprogramm erstellen An A
osorr1. |Voranschlage Voranschlag An A
Verwaltungsrechnung, Zahlungsanweisung regeln
os.0131.__|Investitionsrechnung
Verwaltungsrechnung, Liquiditatsplanung erstellen/kurzfristige E/A
os.0131.__|Investitionsrechnung Darlehen und Kapitalaufnahmen
Verwaltungsrechnung, Buchhaltung fiihren A
os.0131.__|Investitionsrechnung
Verwaltungsrechnung, Interne Verrechnungen festlegen E A
os.0131.__|Investitionsrechnung
Verwaltungsrechnung, Verzinsung festlegen A
os.0131.__|Investitionsrechnung
Verwaltungsrechnung, Vollstandigkeit der Einnahmen Uberprifen A
os.0131.__|Investitionsrechnung
Verwaltungsrechnung, Inventare einfordern A
os.0131.__|Investitionsrechnung
Verwaltungsrechnung, Verzeichnis Uber Mitgliedschaften + A
os.0131._|Investitionsrechnung Haftungen erstellen und Nachfihren
0s.0141.  |Rechnungspriifung A
Passation Einholen A
os.0142.  |Regierungsstatthalter
os.0151.__|Mahnungen, Betreibungen |Durchfihren A
Subventionskontrolle Subventionsanspriiche abklaren und A
08.0161. stellen
os.0s00. | Darlehen, Biirgschaften
os.0301._|Kredite, Darlehen Langfristiges Fremdkapital beschaffen A
os.0301. |Kredite, Darlehen Langfristige Kapitalanlagen A
Emmissionszentrale der Burgschaftsverpflichtung eingehen A
schweizerischen
0s.0305. |Gemeinden
os.0306. | Investitionshilfedarlehen Gesuch einreichen An A
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Vermégensverwaltung -
Grundeigentum -
0s.0400. | Wertschriften
s.0401. |Gemeindeliegenschaften Unterhalt und Reparaturen E A M
os.0s02. _|Mietvertrége Mietzinse festlegen E An A
os.0402.  |Mietvertrdge Abschliessen K E/A
os.0402. _|Mietvertrége Nebenkostenabrechnung erstellen A
os.0402.  |Mietvertrdge Inkasso Mietzinse und Nebenkosten A
os.0402. |Mietvertrdge Kindigen E A
os.0402.  |Mietvertrége Wohnungsabnahmen + -libergaben A
os.0412. _ |Pachtvertrége Pachtzinse festlegen E A
os.04i2. |Pachtvertrdge Abschliessen E A
os.0412.  |Pachtvertrdge Inkasso Pachtzinse A
os.0421. |Landerwerb E An A
os.0423. |Baulandverkdufe E An A
s.0441. |Wertschriften Bewirtschaften/Verwalten E A
os0451. _|Fonds, Legate Verwenden der verfugbaren Mittel E A
Besoldungen,
0s.0500. | Personalvorsorge
0s.0501. |Besoldungen Gemass Reglement festlegen E K A
os.0501. |Besoldungen Léhne auszahlen K A
os.0s01.  |Besoldungen AHV, UVG, NBU abrechnen K A
Sitzungsgelder, Taggelder, |Prasenzlisten und M M JA
08.0511. | Spesenentschadigungen Spesenentschadigungen einfordern
Sitzungsgelder, Taggelder, |Auszahlen K A
08.0511. | Spesenentschadigungen
os.0s22.  |Pensionskasse Beitrage abrechnen K A
os.oro0. | Vertrédge
os.0702. |Baurechtsvertrédge Abschliessen E E/An An A
oso702. |Baurechtsvertrage Inkasso Baurechtszinsen K A
0s.0703. | Dienstbarkeitsvertrage Abschliessen E E/An An A
o9.0000. |STEUERN
Steueranlagen, Statistiken
09.0100.
os.0200. | Veranlagungsverfahren
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Steuerregister, Steuerpflichtige erfassen A
09.0202. | Steuerverzeichnis
Steuerregister, Veroffentlichen E A
09.0202. | Steuerverzeichnis
09.0205. |Veranlagungsverfahren Formelle Kontrolle Steuererklarungen A
09.0205. |Veranlagungsverfahren Materielle Kontrolle Steuererklarungen E
Steuerteilungen Vollstandigkeitskontrolle vornehmen A
oo.0221.  |"Steuerteilungen zeitliche"
Gemeindesteuerteilungsan- |Anspriiche bearbeiten A
09.0222. |sprliche
09.0231. |Steuererlassgesuche Behandeln E M E
09.0233.  |Stundungsgesuche Behandeln E
Einsprachen, Entscheide Einsprachen, Rekurse und Beschwerden E
09.0242. erheben
09.0252.  |Mutationsmeldungen Bearbeiten A
Fremdarbeitersteuern/Quel- |Steuerpflichtige erfassen A
0s.0262. _|lensteuern - Veranlagung
os.0300. | Amtliche Bewertung
09.0312. |Handa@nderungen Register nachflihren A
Neuschatzungen, Bauliche Veranderungen melden A
0e.0321. |Nachschatzungen
Neuschatzungen, Register eréffnen, nachfiihren A
09.0321. |Nachschatzungen
00.0400. | Verschiedene Steuern
09.0401. |Liegenschaftssteuern Rechnung stellen E
oo.0401. |Liegenschaftssteuern Inkasso E
0s.0402. | Vermdgensgewinne Steuererklarungen prifen A
oo.0402. | VEermdgensgewinne Vollstandigkeit kontrollieren A
09.0405. Hundetaxe Vollzug A
00.0411. |Kirchensteuern Mit Kirchgemeinden abrechnen A
09.0451.  |Mehrwertsteuer Abrechnen A
0s.0500._ | Versiegelungen
09.0511.  |Kontrolle Flhren A
00.0512.  |Siegelungen Vollzug A
100000. |AHV-ZWEIGSTELLE
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10.0000. | Vorschriften
10.0004. |Kontrollberichte Mangel beheben M A
100031. _|Erfassungskontrolle FOhren/Uberprufen M A
100032.  |Ausstandslisten FOhren/Uberprifen M A
100033, [Mutationen Melden A
10.0100. | Abrechnungspflichtige
100101.  |Abrechnungspflichtige Erfassen A
10.0200. | Rentenbeziiger
10.0201.  |Rentenbeziiger Erfassen A
10.0300. | Ergdnzungsleistung
100301. |EL-Bezlger Erfassen A
12.0000. |WASSERVERSORGUNG A
Legende
E Entscheid
An Antrag
A Ausfiihrung
Aa Ausfihrung administrativ
At Ausfiihrung technisch
M Mitsprache
K Kontrolle
Entscheid im Rahmen des
Eb Budgets
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